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Laboratorio didattico sul 
diritto d’accesso agli atti

25 giugno 2026 > 0900 – 1400

formazione online

Obblighi di legge, adempimenti amministrativi e 
profili di responsabilità: aggiornamento 2025/26
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 Programma

NORME GENERALI DI RIFERIMENTO

-	La nuova normativa e il diritto di accesso agli atti: le modifiche al Testo Unico sulla Trasparenza, il 

nuovo Codice dei Contratti e il suo Correttivo, i Decreti emergenziali e la prassi amministrativa

-	Criteri identificativi e differenze sostanziali tra accesso agli atti, accesso civico, accesso 

generalizzato: le istanze di accesso e gli errori più frequenti da evitare

-	La trasparenza e gli obblighi di pubblicazione: tempistica di riferimento a seconda della tipologia di 

atti

ECCEZIONI E LIMITI ALL’ESERCIZIO DELL’ACCESSO AGLI ATTI

-	Eccezioni assolute ed eccezioni relative all’accesso agli atti

-	Gli interessi pubblici e privati da tutelare, protezione dei dati personali, interessi commerciali: analisi 

dei più recenti Pareri del Garante Privacy 

-	La corretta interlocuzione della pa con i controinteressati ed il rispetto dei tempi del procedimento 

-	Come comportarsi in caso di richieste massive o irragionevoli e gli strumenti telematici di supporto

LE MISURE ORGANIZZATIVE PER FAR FRONTE ALLE ISTANZE E I PROFILI DI RESPONSABILITA’

-	Le corrette modalità di trasmissione delle istanze di accesso secondo l’ANAC 

-	Disciplina delle misure organizzative al fine di gestire al meglio il procedimento amministrativo

-	Identificazione degli uffici competenti a ricevere la richiesta, a decidere sulla domanda ed a 

decidere sulla richiesta di riesame: linee di indirizzo operative 

-	Gli specifici profili di responsabilità in caso di mancata o intempestiva pubblicazione e di mancato o 

ritardato riscontro alle istanze di accesso agli atti

LABORATORIO DIDATTICO AGGIORNATO 

-	Come redigere il nuovo regolamento per la disciplina delle misure organizzative per l’esercizio del 

diritto di accesso documentale, civico e generalizzato: analisi guidata clausola per clausola 

-	L’istruttoria interna da porre in essere e il ruolo dei vari soggetti chiamati a partecipare

-	Analisi e illustrazione della modulistica di riferimento: la richiesta di accesso civico, la richiesta di 

accesso generalizzato, la richiesta di riesame.

ANALISI DI CASI PRATICI E PRONUNCE DEL GARANTE PRIVACY

-	L’accesso agli atti e il diritto di informazione degli organi politici

-	L’accesso ai dati sanitari da parte del paziente e di soggetti terzi

-	L’accesso agli atti delle procedure di gara d’appalto

-	L’accesso agli atti dei procedimenti edilizi

-	L’accesso del denunciante e del denunciato nei procedimenti sanzionatori e disciplinari 

segue
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N.B.: in considerazione del taglio pratico della disciplina oggetto del corso, il docente illustrerà e 

metterà a disposizione numerosi moduli esemplificativi di riferimento

A fine corso è previsto un test finale degli apprendimenti.

Docente: Docente:  AVV. CARMINE PODDA Responsabile Avvocatura AIT

Quote di partecipazione:

 - Per i comuni soci di Anci Toscana e Province> euro 110,00 a persona;

 - Per i soggetti privati e i comuni non soci di Anci Toscana> euro 200,00 a persona;

Cosa comprende la quota di partecipazione al webinar:

Partecipazione alla diretta del corso

Slides/materiale didattico

Attestato di partecipazione con frequenza di almeno l’80% del corso

Test finale di valutazione somministrato al termine della lezione (non obbligatorio)

Attestazione di superamento del test finale di valutazione (non obbligatorio)

La quota non comprende l’invio di eventuale registrazione del corso.

Modalità di iscrizione:

È obbligatoria l’iscrizione compilando il form online entro e non oltre tre giorni dall’inizio al 

seguente link :

nel caso in cui, per particolari motivi siate impossibilitati a rispettare queste tempistiche, potete 

contattarci  via email  lascuola@ancitoscana.it oppure telefonandoci al n. 055/0935293

Modalità di pagamento: 

	∑ Dipendenti PA: inviare determina di affidamento via email a lascuola@ancitoscana.it 

	∑ Privati: tramite bonifico bancario da effettuarsi una volta ricevuta la conferma iscrizione 

alle seguenti coordinate bancarie: IBAN: IT 59 D 02008 21506 000004697174 

Causale: webinar 25-6

IMPEGNO DI SPESA A FAVORE DI: ANCI TOSCANA - Viale G. Italia 17- 50122 Firenze P.I. 01710310978 - 
C.F. 84033260484

Nel caso in cui il corso non possa erogato per cause dipendenti da Anci Toscana, sarà proposto il 

rimborso dell’intera quota di iscrizione oppure l’utilizzo per altri corsi di formazione.

ATTENZIONE: per partecipare ai webinar è necessario disporre di 
una connessione internet a banda larga e di cuffie o casse. 

https://lascuola.ancitoscana.it/abbonamento-corsi-anci-toscana/
https://us02web.zoom.us/meeting/register/-QED8ACcRHKeJRnmbsNYEw#/registration
mailto:lascuola@ancitoscana.it
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Rilascio Attestato: 

Ai partecipanti che effettueranno e supereranno positivamente il test di valutazione finale sarà 

rilasciata un’attestazione di superamento del test finale di valutazione dell’apprendimento.

Modalità di disdetta:

In caso di impossibilità a partecipare gli iscritti sono obbligati a comunicare la loro mancata 

partecipazione. 

Il corso deve considerarsi confermato salvo annullamento comunicato da Anci Toscana. 

L’eventuale disdetta di partecipazione può essere comunicata solo in forma scritta (a mezzo fax 

o e-mail) alla Segreteria Organizzativa entro cinque giorni dallo svolgimento dell’iniziativa; oltre 

questo termine, è prevista la fatturazione dell’intera quota. 

 

La mancata partecipazione, non da diritto alla restituzione del corrispettivo. 

La quota prevede la partecipazione al corso in modalità sincrona (in diretta).

ATTENZIONE: per partecipare ai webinar è necessario disporre di 
una connessione internet a banda larga e di cuffie o casse. 


