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CORSO 1-1GRAFICIDIEXCEL - 14 MAGGIO 2026 ORE 9.00 -13.00

@ P Prerequisiti

| fondamentali di Excel
@ PPresentazione

Condensare in un colpo d’'occhio informazioni complesse formate da numerose celle
numeriche che richiederebbero all’osservatore difficili capacita di sintesi. Questo & uno dei
piu importanti obiettivi che si pongono i grafici. Vanno saputi costruire, ma anche leggere e
interpretare. In questo corso si parlera delle decine e decine di differenti grafici di cui
dispone il generatore di grafici di Excel, imparando a costruirli e modificarli nonché a
scegliere i migliori tipi per ogni genere di dati.

@ P Programma

»La rappresentazione grafica di elementi numerici
»Serie di dati e Categorie

»Gli elementi di un grafico

»Le schede contestuali

»Scelta del tipo di grafico

»Barre e Colonne, Torte, Linee, Scatter

»Altri grafici particolari (Radar, Radiale ecc.)
>Lavorare sul formato

»Aggiunta e modifica di elementi

»Usare le Barre di Errore e le linee di Tendenza
>Modifica dei dati da passare al grafico

| grafici combinati e 'uso di due assi dei valori
»La modalita 3D

»Gli Sparkline

»Duplicazione delle proprieta

»Gli stili

Il Filtro del grafico

Quote di partecipazione:

- Per i comuni soci di Anci Toscana e Province> euro 110,00 a persona esente IVA;
- Per i soggetti privati e i comuni non soci di Anci Toscana> euro 200,00 a persona esente IVA;

Modalita di iscrizione
E obbligatoria I'iscrizione compilando il form online entro e non oltre tre giorni dall'inizio ai seguenti link

https://usO2web.zoom.us/meeting/register/nZ0aKL37RvaturrYL_YDfw

nel caso in cui, per particolari motivi siate impossibilitati a rispettare queste tempistiche,
potete contattarci via email lascuola@ancitoscana.it oppure telefonandoci al n. 055/0935293

A fine corso é previsto un test finale degli apprendimenti.
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@ La Scuola / 0550935293 / lascuola@ancitoscana.it w / lascuola.ancitoscana.it @) segue
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CORSO 2 - Le tabelle Pivot Livello 1- 28 MAGGIO 2026 ORE 9.00 - 13.00

@ PPrerequisiti

»Ordinamenti su una o piu chiavi di ordinamento

»Filtri automatici

»Conoscenze elementari sulla creazione e gestione dei grafici

>Familiarita col trattamento dei dati e con le funzioni fondamentali di Excel

@ P resentazione

trativa @

Le tabelle Pivot sono un potente strumento di Excel che permette di analizzare sia le
piccole che le grosse moli di dati e di ottenere risultati di riepilogo gia con pochi clic. Nel
corso si partira dalla corretta definizione delle origini dei dati fino a coprire, con molteplici
esempi, la maggior parte delle funzionalita di questo ambiente. Viene ovviamente esclusa
dalla trattazione la parte relativa alle Power Pivot che rappresentano un argomento a
parte.

@ PFProgramma

»Le corrette impostazioni di un’origine dei dati

»Creazione di una semplice tabella Pivot
»Scelta del tipo di funzione di riepilogo

»Filtri in base ai dati e in base ai risultati

»Gestione degli aggiornamenti dell’origine dati

»Raggruppamenti automatici sui campi di tipo Numerico e Data
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»Raggruppamenti manuali sui campi Testo

»Usare i dati delle Tabelle Pivot

»Visualizzazioni dei dati come Discordanze e Percentuali rispetto a determinati valori
yImpostazioni e preferenze

yLayout e Stili

»Esportazioni dei dati delle Tabelle Pivot

Quote di partecipazione:

- Per i comuni soci di Anci Toscana e Province> euro 110,00 a persona esente IVA;
- Per i soggetti privati e i comuni non soci di Anci Toscana> euro 200,00 a persona esente IVA;

Modalita di iscrizione
E obbligatoria I'iscrizione compilando il form online entro e non oltre tre giorni dall'inizio ai seguenti link

https://usO2web.zoom.us/meeting/register/FETW-TYzR3GhtngsjyfLbw

nel caso in cui, per particolari motivi siate impossibilitati a rispettare queste tempistiche, potete
contattarci via email lascuola@ancitoscana.it oppure telefonandoci al n. 055/0935293

A fine corso é previsto un test finale degli apprendimenti.

@ Innovazione e semplif
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@ Innovazione e semplif

CORSO 3 - Le tabelle Pivot Livello 2 - 29 MAGGIO 2026 ORE 9.00 - 13.00

@ P Prerequisiti

'Impostazioni delle tabelle Pivot
»Riepiloghi su dati e risultati
»Raggruppamenti automatici
»Visualizzazioni personalizzate
»Personalizzazioni

»Filtri su dati e riepiloghi
'Impostazioni di base

@ PPresentazione

Se disponendo anche solo di poche nozioni di base sulle tabelle Pivot si & in grado avere
parecchie soddisfazioni, dopo aver seguito il primo modulo sulle tabelle Pivot si arriva quindi ad
essere padroni di questo strumento. Con questo modulo si va ancora piu a fondo e ci si
avvicina a quello che sara, con ogni probabilita, una delle diramazioni evolutive naturali di
Excel, ovvero quella di approssimarsi sempre di piu ai programmi di gestione dei database.

@ P Programma
»Riepilogo delle funzionalita necessarie al corso

»L’ambiente “Tabella” di Excel e la gestione delle formule

»Lavorare con gli intervalli dinamici

»Raggruppamenti temporali

»Progressivi per data

»Creare Relazioni fra tabelle

>Il Modello Dati

»Campi calcolati e Set

yFiltri e Sequenze temporali interattive

»La funzione INFO.DATILTAB.PIVOT

»Grafici da Tabelle Pivot

oIl futuro (prossimo) delle Pivot
Quote di partecipazione:
- Per i comuni soci di Anci Toscana e Province> euro 110,00 a persona esente IVA;
- Per i soggetti privati e i comuni non soci di Anci Toscana> euro 200,00 a persona esente IVA;

Modalita di iscrizione
E obbligatoria I'iscrizione compilando il form online entro e non oltre tre giorni dall'inizio ai seguenti link

https://usO2web.zoom.us/meeting/register/6HSZLAUgSx6p15_gyCHA2A

nel caso in cui, per particolari motivi siate impossibilitati a rispettare queste tempistiche, potete
contattarci via email lascuola@ancitoscana.it oppure telefonandoci al n. 055/0935293

A fine corso é previsto un test finale degli apprendimenti.
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@ Innovazione e semplif

Cosa comprende la quota di partecipazione al Webinar}{

Partecipazione alla diretta del corso

Slides/materiale didattico

Attestato di partecipazione con frequenza di almeno I’80% del corso

Test finale di valutazione somministrato al termine della lezione (non obbligatorio)
Attestazione di superamento del test finale di valutazione (non obbligatorio)

La quota non comprende l'invio di eventuale registrazione del corso.

O 0O 0O OO0 O

[ C XBRONATI AL NOSTRI CORSI!

DOCENTE: Francesco Lupi, Formatore esperto strumenti di office
Modalita di pagamento:

*Dipendenti PA: inviare determina di affidamento via email a lascuola@ancitoscana.it

*Privati: tramite bonifico bancario da effettuarsi una volta ricevuta la conferma iscrizione alle seguenti
coordinate bancarie: IBAN: IT 59 D 02008 21506 000004697174

Causale: webinar EXCEL CORSO (INDICARE DATA)

IMPEGNO DI SPESA A FAVORE DI: ANCI TOSCANA - Viale G. Italia 17- 50122 Firenze P.l. 01710310978

- C.F. 84033260484
Nel caso in cui il corso non possa erogato per cause dipendenti da Anci Toscana, sara proposto il
rimborso dell'intera quota di iscrizione oppure 'utilizzo per altri corsi di formazione.

Rilascio Attestato: Verra rilasciato attestazione di frequenza a chi superera '80% di presenza.

Modalita di disdetta:

Incasodiimpossibilitaapartecipare gliiscrittisono obbligatiacomunicare laloro mancata partecipazione.
Il corso deve considerarsi confermato salvo annullamento comunicato da Anci Toscana.

L’'eventuale disdetta di partecipazione pud essere comunicata solo in forma scritta (a mezzo fax o
e-mail) alla Segreteria Organizzativa entro cinque giorni dallo svolgimento dell'iniziativa; oltre questo
termine, & prevista la fatturazione dell’intera quota.

La mancata partecipazione, non da diritto alla restituzione del corrispettivo.
La quota prevede la partecipazione al corso in modalita sincrona (in diretta).

ATTENZIONE: per partecipare ai webinar € necessario disporre di una connessione internet a banda
larga e di cuffie o casse.
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